TIETOSUOJASELOSTE

Seloste on henkil6tietojen kasittelysta ja rekisteréidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Asuntoviranomaisen palvelut

Tiedonanto on laadittu (pvm): 5.10.2020, paivitetty 23.2.2024, paivitetty 15.10.2024

1. Rekisterinpitdja

llomantsin kunta, Kuntaymparistolautakunta
Soihtulantie 7, 82900 llomantsi
040 104 3000

2. Rekisterinpitdja edustaja(t)

Jari Ahponen

Soihtulantie 7, 82900 llomantsi
040 104 3305
jari.ahponen(at)ilomantsi.fi

3. Tietosuojavastaava

Mervi Kokkonen

Soihtulantie 7, 82900 llomantsi
040 104 3112
tietosuojavastaava(at)ilomantsi.fi

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

— isanndinti

— asukkaan tietojen yllapitdminen

— vuokrasopimusten hallinta

— luottotietojen tarkastaminen

— vuokranmaksuvelvoitteiden tayttaminen,

— vuokravakuuksien yllapitaminen

— vuokralaisen laskutus- ja maksutietojen ylldpitdminen

— asukaskontaktoinnin yllapito seka sisdinen raportointi

— kiinteistéjen kunnossapito

— asiakkaan henkil6tietoja tarvitaan huoneistoihin
liittyvissa vikailmoitus-, korjaus-, tarkastus- ja
vaihtotilanteissa.

5. HenkilG6tietojen kasittelyn
oikeusperuste

Mihin tietojen kasittely perustuu? (artikla 6, erityisten
henkilotietoryhmien osalta artikla 9)

- rekister6idyn antama suostumus

- sopimus

- rekisterinpitajan lakisaateinen velvollisuus

- rekistertidyn/toisen luonnollisen henkilon

elintarkeiden etujen suojaaminen
- yleinen etu/rekisterinpitajan julkinen valta

6. Rekisterin tietosisalto

— nimi, henkil6tunnus, nykyinen ja entinen osoite,
kotikunta, puhelinnumero, sahkdposti, tilinumero,
perhetiedot (asunnossa asuvat), raskaustodistus,
palkkatiedot, veroselvityksen pdatos- ja erittelyosa
(vahvistettu verotus), varallisuus ja velat, kansalaisuus
(oleskelulupa)



http://www.privacy-regulation.eu/fi/6.htm
http://www.privacy-regulation.eu/fi/9.htm

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot tulevat:
— Asiakkaalta
— Intrum Justitia- perintatoimisto

Vuokra-asunnon saamiseen tarvitaan henkilétiedot.

8. Kasittelyssa kaytettavat
ylldpitojarjestelmat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat
Henkilotietoja kasitelladn seuraavien tietojarjestelmien avulla:
Exel-taulukot

— Laskutusta varten asukaslistat

— Vakuusvuokra listaus

B. Manuaalinen aineisto
— vuokra-asuntohakemukset
—  Vuokrasopimukset
— Laskutusta varaten asukaslistat
— Vakuusvuokra listaus
— Laskutusasiakirjat,
— Perinta-asiakirjat

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Sahkdinen aineisto

Tietotekniset laitteet sijaitsevat suojatuissa ja valvotuissa
tiloissa. Palveluihin liittyvissa sopimuksissa on madritelty
tekniseen ymparistoon liittyvat vaatimukset.

Kayttooikeudet perustuvat henkilokohtaisiin kayttooikeuksiin ja
niiden kaytt6a valvotaan. Rekisteritietojen kayttdoikeudet
myonnetaan tehtavakohtaisesti.

Manuaalinen aineisto

Asiakirjoja kasitellaan kunnan arkistonmuodostussuunnitelman
mukaisesti. Kasittelyn paatyttya paperisina olevat alkuperaiset
asiakirjat (esim. vuokrasopimukset ja laskutusasiakirjat)
arkistoidaan arkistotiloihin ja sdilytetadn arkistonmuodostus-
suunnitelmanmukaisesti tietyn maaraajan.

Sailytysajan umpeuduttua asiakirjat menevat tuhottaviksi.

10. Automatisoitu paatoksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Esim. Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sddnnénmukaiset
luovutukset

— Dynasty asianhallinta (vuokrauspaatokset)
— llomantsin kunnan laskutukseen R8-laskutusohjelma

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta eika siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen sailytysaika

Tietojen sdilytysajat maadraytyvat organisaation
arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti seuraavasti

— paatokset 10 v

— asuntohakemukset 2 v

— vuokrasopimukset voa + 4 v

— vuokran perintdd koskevat asiakirjat voa + 4 v/10 v




14. Rekisteréidyn oikeudet

Kerrotaan, mihin rekisteroidylla on oikeus seka kuinka pyynto
tehddin/kenelle osoitetaan.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkilotiedot.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilotietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta toiselle.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
mikali henkil6tietojen kasittely perustuu rekistersidyn
antamaan suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdadantoa.

Pyynnot tulee toimittaa henkil6kohtaisesti kirjallisena ja
allekirjoitettuna osoitteeseen: llomantsin kunnan Palvelupiste,
Asuntoviranomaisen palvelut, Soihtulantie 7, 82900 llomantsi
(valmistaudu todistamaan henkil6llisyytesi)

Sdhkoinen palvelu



https://miunpalvelut.fi/c/portal/accountseeker?url=/ilomantsi/aloitteet-ja-palautteet&form=Tietopyynto&type=0

