TIETOSUOJASELOSTE
Seloste on henkildtietojen kasittelysta ja rekisteréidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Kuntarekry.fi

Tiedonanto on laadittu (pvm): 15.6.2021, paivitetty 16.10.2024

1. Rekisterinpitdja llomantsin kunta, Kunnanhallitus
Soihtulantie 7, 82900 llomantsi
040 104 3000

2. Rekisterinpitaja edustaja(t) Minna Kontturi

Soihtulantie 7, 82900 llomantsi
040 104 3113
minna.kontturi(at)ilomantsi.fi

3. Tietosuojavastaava Mervi Kokkonen

Soihtulantie 7, 82900 llomantsi
040104 3112
tietosuojavastaava(at)ilomantsi.fi

4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus | llomantsin kunnan henkiléstdn rekrytointi.

5. Henkil6tietojen kasittelyn Mihin tietojen kasittely perustuu? (artikla 6, erityisten
oikeusperuste henkilotietoryhmien osalta artikla 9)

- rekisteréidyn antama suostumus

- sopimus

- yleinen etu/rekisterinpitajan julkinen valta
6. Rekisterin tietosisalto Rekrytointijarjestelmaan tallentuvat tydnhakijan tiedot riippuen

siitd, mita tietoja tyonantaja kohdennetuissa rekrytoinneissa
hakulomakkeella kysyy ja mita tietoja tyonhakija itsestaan
tallentaa.

Tyonhakijan on mahdollista tallentaa Avoin hakemus kuntiin ja
Hakemus keikkatdihin hakulomakkeille seuraavat tiedot
itsestaan: nimi, yhteystiedot, tyokokemus, suoritetut tutkinnot,
lisa- ja taydennyskoulutus, osaamiset, hakemus tehtavaan
vapaa tekstikenttd, kunnat, organisaatiot ja tehtdvaalueet,
joihin tydnhakija osoittaa kiinnostuksensa, mahdollinen hakijan
liittama liitetiedosto, tydnhakijan maarittama hakemuksen
sailytysaika seka keikkalaiseksi ilmoittautuvan
kaytettavyystiedot. Avoimeen hakupalveluun ja Keikoille kuntiin
-palveluun jatettyja hakemuksia voivat lukea ja kasitella ne
kuntaty6nantajat, joihin tydnhakija on hakemuksessaan
osoittanut kiinnostuksensa, ja joilla on oikeus lukea ja kasitella
avoimia hakemuksia.

7. Sadnnonmukaiset tietoldhteet Saannénmukaisena tietoldhteena ovat Kuntarekry.fi palvelun
kayttajiksi rekisterdityneet tyonhakijat. llomantsin kunta vastaa
omien tydnantajakayttdjien tietojenkasittelysta
rekrytointijarjestelmassa.



http://www.privacy-regulation.eu/fi/6.htm
http://www.privacy-regulation.eu/fi/9.htm

8. Kasittelyssa kaytettavat
ylldpitojarjestelmat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat
Henkilotietoja kasitelladn seuraavien tietojarjestelmien avulla:
Kuntarekry.fi, tydnhakijatietokanta, joka koostuu
— kohdistetuista rekrytoinneista, sijaisrekrytoinneista ja
avoimista rekrytoinneista kertyvista
tyonhakijatiedoista.
Palvelussa toimii kaksi eri jarjestelmaa;
— verkkosivuston julkaisu- ja rekrytointijarjestelma.

Verkkosivustolla eli julkaisujarjestelmassa kuntatyonantajat
julkaisevat avoimia tyopaikkoja, jotka poistuvat
julkaisujarjestelmasta automaattisesti, kun hakuaika paattyy.
Verkkosivuston julkaisujarjestelmaan ei synny
henkilotietorekisteria. Tyonhakijat voivat jattaa
rekrytointijarjestelmaan tyohakemuksensa.
Rekrytointijarjestelmaan kertyy tyénhakijoiden henkilotietoja
hakemusten jattamisen myota. Rekrytointijarjestelmassa
kuntatyonantajat kasittelevat tydnhakijoiden hakemuksia
hakemusten vastaanotosta valintaesityksen tekemiseen.
Rekrytointi suljetaan valitusajan jalkeen.
B. Manuaalinen aineisto

— Hakijoista yhteenvetotaulukko (exel)

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Kuntarekryn tyonhakijatietokannasta ei synny yhtena
rekisterinpitajana toimivalle FCG Talent Oy:lle manuaalista
aineistoa. llomantsin kunnan rekrytointity6ta tekeville
manuaalista aineistoa syntyy.

Rekisterin kaytto on rajattu kayttovaltuuksin ja rekisterin
kayttotapahtumat rekisterdityvat rekrytointijarjestelman
lokitietoihin, joiden kasittelystd vastaa padosin FCG Talent Oy.
Rekisteria voi kdyttaa vain henkilokohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla rajatuin oikeuksin.
Rekisterdityneen tydnhakijan tietoihin padsevat ne
rekisteroityneet tydnantajat, joiden organisaatioon tyéhakemus
kohdistuu. Tyénhakijan kayttajatunnuksilla tyénhakija voi
kasitella vain omia henkilotietojaan. Omilla
kayttajatunnuksillaan tyonhakija voi myos muokata ja paivittaa
omia tietojaan.

FCG Talent Oy:ssa tyoskentelevat rekrytointijarjestelman
valtakunnalliset paakayttajat nakevat tydnhakijoiden
hakemukset tydnantajien tukipalvelupyyntdihin vastatessaan.
Rekisteriin talletetut henkilotiedot on sdddetty salassa
pidettavaksi JulkL 24 § 32 mukaisesti (perhesuhteet,
harrastukset, poliittinen vakaumus). Kasittelyssd noudatetaan
Henkildtietolain 32 § suojaamisvelvoitteita ja 33 §
vaitiolovelvollisuutta.

10. Automatisoitu paatéksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Esim. Automatisoituja paatoksia ei tehda.




11. Tietojen sddnnénmukaiset
luovutukset

Ei sdédnnonmukaisia luovutuksia.

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta eika siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen sailytysaika

Seka sdahkoinen ettd manuaalinen tietojen sdilytys ja
havittaminen tapahtuu arkistolain 831/1994 8 §:n perusteella
annettujen ohjeiden mukaisesti.

Jarjestelmaan rekisterdityneet llomantsin kunnan
tyonantajakayttajat vastaavat hakemusten ja tydnhakijoiden
tietojenkasittelysta ja hakemusten sdilytyksesta kohdistettujen
rekrytointien ja sijaisrekrytointien osalta seka niiden avointen ja
keikkatyohakemusten osalta, jotka tyénhakijat ovat heille
jarjestelmassa osoittaneet.

Hakemukset havitetdan rekisterdityneiden ty6nantajien ja/tai
FCG Kuntarekry Oy:n toimesta. Niiden avointen hakemusten
osalta, joita ei ole osoitettu mihinkdaan kuntaan tai
organisaatioon, havittamisesta vastaa yksin FCG Kuntarekry Oy.
Avoimen hakemuksen jattaneen tyonhakijan tiedot ovat
tybnantajien kaytettavissa 6 kk siitd, kun tydénhakija on viimeksi
paivittanyt avointa hakemustaan. Tyonhakijat vastaavat omien
tietojensa paivittdmisesta ja kdytettavyystietojensa yllapidosta.

Jos tyonhakija haluaa hakemuksensa olevan aktiivinen 6 kk:n
jalkeen, han voi paivittaa hakemuksensa. Jarjestelma lahettaa
tyonhakijalle automaattisesti viestin hakemuksen
vanhenemisesta 14 vuorokautta ennen kuin hakemus
vanhenee. Jos hakija ei paivitda hakemustaan, sdilyy se 6 kk:n
voimassaolon jalkeen jarjestelmassa 2 vuotta. Hakemukset
havitetdan rekisterdityneiden tydnantajien ja/tai FCG
Kuntarekry Oy:n toimesta. Vuosittain havitetdan jarjestelmasta
ne hakemukset, joiden vahimmaissailytysaika on paattynyt
edellisen vuoden aikana. Jos kayttdjatunnusta ei ole kaytetty
kahteen vuoteen, havitetdan seka kayttdjatunnus etta hakijan
hakemustiedot.

Avoimen hakemuksen kuntiin jattdaneen tyonhakijan tiedot ovat
tyonantajan kaytettavissa hakijan maarittamaan paivamaaraan
asti. Jarjestelma lahettaa tyonhakijalle automaattisesti viestin
hakemuksen vanhenemisesta 14 vuorokautta ennen kuin
hakemus vanhenee. Tyonhakijat vastaavat omien tietojensa
paivittamisesta. Jos tyonhakija ei paivita avointa hakemustaan,
sailyy se tyonhakijan maarittaman paivamaaran jalkeen
jarjestelmassa 2 vuotta. Hakemukset havitetaan rekisteroi-
tyneiden tyGnantajien ja/tai FCG Kuntarekry Oy:n toimesta.
Vuosittain havitetdan jarjestelmasta ne hakemukset, joiden
vahimmaissailytysaika on paattynyt edellisen vuoden aikana.
Jos kdyttajatunnusta ei ole kaytetty kahteen vuoteen,
havitetdan seka kayttajatunnus etta hakijan hakemustiedot.




Kohdistetuissa rekrytoinneissa valitsematta jaddneiden
tyonhakijoiden hakemukset sailyvat jarjestelmdassa 2 vuotta
rekrytoinnin paattymisen jalkeen. Hakemukset havitetaan
rekisterdityneiden tydnantajien ja/tai FCG Kuntarekry Oy:n
toimesta. TyOnantajat vastaavat mahdollisten manuaalisten
hakemusten sadilyttamisesta ja havittamisestd omien
arkistonmuodostussuunnitelmiensa mukaisesti. Rekrytoitujen
tyonhakijoiden hakemukset kuntatydnantajat ovat velvoitettuja
sailyttamaan pysyvasti. Valitsematta jaaneiden hakijoiden
hakemuksia saa sailyttaa kunkin kunnan asettaman maaraajan
mukaisesti kuitenkin vahintdaan kaksi vuotta ArkL 8 §
huomioiden. Jos kayttajatunnusta ei ole kdytetty kahteen
vuoteen, havitetdaan seka kdyttdjatunnus etta hakijan
hakemustiedot.

FCG Kuntarekry Oy vastaa tietojen varmuuskopioinnista seka
niiden sailyttamisesta kunkin rekrytoinnin kohdalla kaksi vuotta.

14. Rekisteroidyn oikeudet

Kerrotaan, mihin rekisteroidylla on oikeus seka kuinka pyynto
tehdidan/kenelle osoitetaan.

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkil6tiedot.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista tai
poistamista.

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista tai
vastustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa henkilotietojen siirtamista
jarjestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta toiselle.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus,
mikali henkil6tietojen kasittely perustuu rekisterdidyn
antamaan suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisteroity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdadantoa.

Pyynnot tulee toimittaa henkil6kohtaisesti kirjallisena ja
allekirjoitettuna osoitteeseen: llomantsin kunnan Palvelupiste,
Kuntarekry.fi, Soihtulantie 7, 82900 llomantsi (valmistaudu
todistamaan henkil6llisyytesi)

Sdhkoinen palvelu



https://miunpalvelut.fi/c/portal/accountseeker?url=/ilomantsi/aloitteet-ja-palautteet&form=Tietopyynto&type=0

